JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

ARAHAN KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDAD KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

MODUL
BAJET

TAJUK
PROSES PENYEDIAAN DRAF BAJET NEGERI LULUS 2– PERBELANJAAN MENGURUS (PKN)

RUJUKAN DOKUMEN
AK 10ii
MUKA SURAT
5/5

KELUARAN
1
PINDAAN
0
TARIKH UBAHSUAI 



1.0 TUJUAN

Arahan kerja ini bertujuan untuk memberi panduan kepada pengguna. Ia digunapakai oleh pegawai yang bertanggungjawab di dalam Proses Penyediaan Draf Bajet Negeri (LULUS 2)  di peringkat Pejabat Kewangan Negeri.

2.0 TINDAKAN

2.1 Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 3 (Kelulusan Anggaran).

[image: image1.png]KERAJAAN NEGERI MELAKA
Menu Utama
SISTEM BAJET

=

‘SemakiPeraku Anggaren Terperinci

Keluusan Anggaren

2]
O wormms
5]

Makimet Projek
Keluar





2.2
Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3
Pada skrin Kelulusan Anggaran, klik butang 2 (Perbelanjaan Mengurus).

2.4 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5 Untuk melakukan proses Lulus 2, pengguna perlu menekan butang Pertanyaan.

2.6 Skrin berikut dipaparkan apabila pertanyaan dibuat.

2.7 Penguna boleh menekan butang Senarai untuk melihat data yang akan diluluskan.

2.8 Setelah itu, pengguna boleh memilih maklumat yang berkaitan dan menekan butang Pilih untuk proses Lulus 2 dilakukan.
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2.9 Tekan butang Edit terlebih dahulu sebelum boleh meluluskan dan menanda (√) di dalam ruangan Lulus 2 yang disediakan.
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2.10 Setelah menanda Lulus 2, pengguna boleh menekan butang Simpan.

2.11 Klik butang Keluar untuk ke skrin utama Kelulusan Anggaran.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


